340 SEDZISZO\
ul. Dworcowa 20
woj. Swietokrzyskie

NIP656-17-89-413 RFGON (00545761 S@dZiS7é\V 20]8 01 09
/. s ULUY.

7Znak: SG.170442016/2017

SPRAWOZDANIE Z FUNKCJONOWANIA KONTROLI ZARZADCZEJ
W URZEDZIE MIEJSKIM ZA 2017 ROK

Wykonujgc uprawnienia koordynatora kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim — na

podstawie § 26 zarzadzenia Nr 23/2011 z dnia 16 marca 2011 roku zmienionego
Zarzadzeniem Nr 41/2012 z dnia 06 kwietnia 2012 roku w sprawie procedury kontroli
zarzadczej 1 zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miejskim, przedkladam sprawozdanie
z funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim za 2017 rok, jak nizej:

L,

Kontrola zarzadcza zostala wprowadzona do realizacji w jednostkach sektora finansow
publicznych w oparciu o art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz. 885 z p6zn. zm.) i obowiazuje od 01 stycznia 2010 r

Na podstawie art. 69 w/w ustawy Burmistrz jako kierownik jednostki organizacyjne;
(Urzad Migjski) jest odpowiedzialny za jej funkcjonowanie — tzw. poziom pierwszy, oraz
za funkcjonowanie kontroli w jednostce samorzadu terytorialnego (wszystkie jednostki
organizacyjne) — tzw. poziom drugi.

. Dostosowujac wytyczne Ministra Finanséw zawarte w Komunikacie Nr 23 z dnia 16

grudnia 2009 roku w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 roku Nr 15 poz.84) Burmistrz wydal Zarzadzenie
Nr 40/2012 z dnia 06 kwietnia 2012 roku w sprawie ustalenia standardow kontroli
zarzadczej dla gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego.

Standardy te sa obowigzujace dla kierownictwa Urzedu Miejskiego 1 wszystkich
kierownikow jednostek organizacyjnych.

4. W roku 2017 wykonywanie kontroli zarzadczej przebiegalo w sposob nastepujacy:

1) W dniu 23 stycznia 2017 roku Burmistrz wydal Zarzadzenie Nr BM. 120.15.2017 w
ktorym dla obu pozioméw (I i II) wustalit dla poszczegolnych jednostek
organizacyjnych gminy cele i zadania, ktore pozwola w osiagnig¢ciu nakreslonej misji
dla calej gminy. Tres¢ zarzadzenia zostala przekazana do wszystkich
zainteresowanych w formie pisemnej, za pokwitowaniem.

2) Z celami i zadaniami w zakresie kontroli zarzadczej Burmistrz Sedziszowa zapoznal
pracownikow na naradzie pracowniczej w dniu 03 lutego 2017 roku Z narady tej
zostat sporzadzony protokol, a obecno$¢ na naradzie pracownicy potwierdzili swoimi
podpisami.

3) W dniu 02 marca 2017 roku, odbyla si¢ narada szkoleniowa ze wszystkimi
kiecrownikami jednostek organizacyjnych na ktérych zostaly omowione i
przypomniane zasady prowadzenia obowigzku sprawowania kontroli zarzadczej przez
kazdego kierownika gminnej jednostki organizacyjne; .

4) Audytor wewnetrzny przedlozyt do akceptacji a Burmistrz zatwierdzil w dniu 30
grudnia 2016 roku PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA 2017 ROK- ktory
systematycznie realizowal w ciagu roku.



a)

b)

5) Burmistrz ustalil Plan kontroli zarzadczej na 2017 rok. Zawierajacy szes¢ tematow
kontrolnych: - kompletnos¢ i aktualnos¢ obowigzujacych w Urzedzie wewngtrznych
procedur, - przestrzeganie procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci do
30.000 Euro. — zgodno$¢ ewidencyjna gruntow i nieruchomosci z ewidencja
ksiggowa. — kontrola obowigzku odprowadzania sciekow, - przestrzeganie procedur
realizacji stuzby przygotowawczej. — realizacja zadan inwestycyjnych. W przyjetym
programie zostaly ustalone komorki na ktorych spoczywa obowiazek realizacji planu.

6) Bez wezwanie wszyscy kierownicy jednostek zltozyli do Burmistrza wymagane
o$wiadczenia na standardowych drukach okreslonych przez Ministra Finansow w
terminie do 30 kwietnia 2017 roku za rok poprzedni.( 2016) o stanie kontroli
zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy..

7) W dniu 05 kwietnia 2017 roku, Zespol ds. Ryzyka odnoszac si¢ do zadan budzetu
gminy opracowal rejestr ryzyka na 2017 rok , ktory przedstawil do akceptacji
Burmistrzowi. Material zostal zatwierdzony takze z data 05 kwietnia 2017 roku.

8) Z datg 28 kwietnia 2017 roku Burmistrz zlozyl oswiadczenie o stanie kontroli
zarzadezej za 2016 dla 1 i II poziomu. Os$wiadczenia zostaly opublikowane na
stronach BIP w zaktadce ,,Kontrola Zarzadcza”.

9) W dniu 21 sierpnia 2017 roku, odbylo si¢ kolejne posiedzenie zespolu ds. zarzadzania
ryzykiem na ktorym szczegbtowo dokonano stanu realizacji zadan w odniesieniu do
mogacych powstaé¢ niekorzystnych zjawisk zagrazajacych ich wykonaniu. Stan ten
zostal omowiony i podjeto stosowne wnioski zapobiegaweze (wedlug protokotu).

10. W dniu 09 stycznia 2017 roku zostalo prze Sekretarza gminy sporzadzone opisowe
sprawozdanie z realizacji kontroli zarzadczej w 2016 roku i przedlozone dla burmistrza
i kadry kierowniczej Urzedu na naradzie w dniu 13 stycznia 2017 roku.

11.W catym 2016 roku w Urzgdzie Miejskim bylto przeprowadzonych 12 kontroli
zewnetrznych

Kontrole zewnetrzne

Kontrola - wystapienie pokontrolne w sprawie struktury organizacyjnej MGOPS
Wystgpienie dotyczyto podjecia dzialan majacych na celu zatrudnienie dodatkowych
pracownikow pracy socjalnej — odpowiednio do liczby ludnosci (/prac./2000 osob)
Whniosek kontroli — zostal zrealizowany poprzez zatrudnienie osoby na ‘2 etatu.
Udzielono odpowiedzi dla wnioskujacej jednostki - Wojewoda Swictokrzyski — Wydzial
Polityki Spolecznej.

Kontrola trwatosci projektu ,,Budowa Swietlic wiejskich w Lowini i Gniewigcinie” W
wyniku postepowania kontrolnego zostaly udzielone wyjasnienia w kwestii Regulaminow
Funkcjonowania Swietlic. Jednostka kontrolna pozytywnie ocenifa trwalos¢ projektu.

Kontrola trwalosci projektu ,, Budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej oraz
przebudowa oczyszczalni $ciekow w Sedziszowie — I etap” Wynik kontroli pozytywny .
Kontrolujaca jednostka potwierdzila zachowanie trwatosci projektu.



d)

g)

h)

i)

k)

D)

Kontrola trwatosci projektu ,Budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej w m.
Borszowice oraz kanalizacji sanitarnej w m. Sedziszow i Tarnawa. Wynik kontroli
pozytywny . Kontrolujgca jednostka potwierdzita zachowanie trwatosci projektu.

Kontrola trwatosci realizacji projektu ,, Budowa i przebudowa 8 drog gminnych o
lgcznej dlugosci 10.972 km. szansg na rozwdj gospodarczy oraz poprawe atrakcyjnosci
turystycznej gminy Sedziszow — I etap.” Wynik kontroli pozytywny . Kontrolujaca
jednostka potwierdzila zachowanie trwalosci projektu.

Kontrola lacznosci systemu wykrywania i alarmowania. Kontrolg prowadzili upowaznieni
pracownicy Wydzialu Bezpieczenstwa Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego i
Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie. Wydano dwa zalecenia : 1/. przeszkolenie osoby
obstugujacej motorole 2/. usunigcie usterki niesprawnego akumulatora . Zalecenia
zostaly zrealizowane . Kontrolujgcym udzielono odpowiedzi.

Kontrola projektu ,, Instalacja systemow energii odnawialnej na budynkach uzytecznosci
publicznej oraz domach prywatnych w gminach powiatu buskiego i pinczowskiego nr.
KIK 46 ,, Kontrola ustalita dwa btedy pisarskie : dotyczace : 1/ blednie podany numer
dzialania 2/ blednie podana data. Wydane zalecenia zostaly wykonane.

Kontrola przestrzegania zasad realizacji zadan z zakresu ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach  Kontrole przeprowadzit Wojewddzki Inspektorat Ochrony
Srodowiska . Zostalo wydane zalecenie polegajace na podjeciu nowej uchwaly w
sprawie okreslenia szczegdlowego sposobu i zakresu $wiadczenia ustug w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych
odpadéw w zamian za uiszczong oplate za gospodarowanie odpadami . Zalecenie zostalo
wykonane a kontrolujacej jednostce przekazano odpowiedz w przedmiocie sprawy.

Kontrola prawidlowosci i rzetelnosci obliczania sktadek na ubezpieczenie spoleczne oraz
innych sktadek, od ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgloszenie do
ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego. W wyniku kontroli bylismy
zobowiazani do korekt naliczana skladek w ramach wzajemnej kompensaty. Zalecenia
zostaly wykonane

Kontrola gospodarowania srodkami pochodzacymi ze Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspdlpracy — montaz kolektoréw stonecznych . Kontrola z wynikiem pozytywnym. Nie
wydawano zalecer.

Kontrola wykorzystania $srodkow PROW |, Przebudowa Drogi gminnej odc. Krzelow-
Czekaj . Wynik kontroli pozytywny. Niw wydawano zalecen.

Kontrola realizacji zadan gminy w zakresie obrony cywilnej i1 zarzadzania kryzysowego
Kontrole prowadzit Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego w Jedrzejowie. Wynik kontroli pozytywny. Zalecen pokontrolnych nie
wydawano.

(powyzsza opiséwke potwierdza dokumentacja kontroli zewngtrznej przechowywania
na stanowisku Sekretarza Gminy).



10)

Rok 2017 byt rokiem dla budzetu gminy wymagajacym prowadzenia audytu
wewngetrznego poniewaz wydatki przekroczyly kwoty 40 min zl. Z tych wzgledow
byta prowadzona kontrola audytora — wedtug odrgbnego planu kontroli.

a)

b)

Prowadzono systematyczna analize dochoddw za poszczegdlne kwartaty 2017 rok
(dokumentacja oceny w protokole z narad kierownictwa) — podjgte zostaty wnioski
oszczgdnosciowe. Realizacja ich przyniosta wypracowanie nadwyzki budzetowej
za 2017 rok.

Sprawdzenie dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji.

Ponadto w ramach kontroli wykonano:

¢ w miesigcu wrzesniu na naradzie u Burmisttza dokonano  wraz
z kierownictwem analizy wykorzystania urlopow zgodnie z obowiazujgcym
terminie wykorzystania zaleglych urlopéw do 30.09.2017 r — zostala podjeta
decyzja o wystaniu pracownikéw na urlopy.,

¢ ze strony Burmistrza jako kierownika Urzedu Miejskiego w ramach sygnalizacji
ze szczegOlna uwagg byly $ledzone istotne do realizacji zadan
wytyczne i dobre praktyki przekazywane podczas narad kierownictwa urzedu. ,

¢ w wyniku kontroli przeprowadzanych przez Komisj¢ Rewizyjna Rady Migjskiej
Burmistrz podejmowal dziatania w celu realizacji wydanych decyzja Rady
Miejskiej zalecen pokontrolnych. - dokumentacja przy sprawach RM

¢ Skarbnik Gminy w dniu 31.12.2017 r przeprowadzita inwentaryzacj¢ Kasy
Urzedu Migjskiego w Sedziszowie. Protokol nie stwierdzal nieprawidlowosci.

¢ Przeprowadzono kontrol¢ prowadzenia i aktualizacji BIP — wynikiem czego byla
jego przebudowa.

¢ Zrealizowano plan kontroli wewnetrznej - zostaly przeprowadzone nastepujgce
tematy kontrolne :
1/. Inwentaryzacja procedur wewnetrznych,
2/.przestrzeganie procedur stuzby przygotowawczej ,
3/ kontrola realizacji zadan w zakresie realizacji obowiazku wilaczania si¢ do
kanalizacji sanitarnej,
4/ realizacja zamowien publicznych do kwoty 30 tys. EURO,
5/. realizacja procesoéw inwestycyjnych,
6/. Sprawdzenie ewidencji gruntow i wykazu Srodkow trwatych — majatek

gminy.

Pelna dokumentacja z kontroli wewnetrznej jest przechowywana w teczce
,KONTROLA WEWNETRZNA” SG.1712.

11) W ramach procedury absolutoryjnej Wydzialy i j.o.g. byly kontrolowane przez
Komisj¢ Rewizyjng Rady Miejskiej - (dokumentacja w aktach Komisji Rewizyjnej).

12)

Caty rok budzetowy 2017 byl monitorowany w realizacji zadan i celow przez kadre
kierownicza urzedu poprzez odbywanie cotygodniowych narad pracowniczych
prowadzonych przez Burmistrza. Na naradach tych byly omawiane zadania, zar6wno
wykonane jak i te ktore beda realizowane. Omawiano szereg spraw zwigzanych ze
stosowaniem prawa i interpretacjg przepisow. Powyzsze jest udokumentowane w
formie zbioru protokotéw z przeprowadzonych narad. t.acznie odbyly si¢ 32 narad
kadry kierowniczej poswigcone biezacemu wykonywaniu kontroli zarzadczej.



13) W calym 2017 roku kierownictwo jednostki prowadzilo staly monitoring
przestrzegania obowigzujgcych procedur. Zostal on w 2017 roku uzupelniany
i aktualizowany poprzez wydanie nowych zarzadzen lub zmiang istniejacych. Lacznie
dotyczylo to dziewigciu procedur:
- zmiana regulaminu pracy,
- zmiany w regulaminie pracy,
- nowe uregulowania dotyczace wydawania upowaznien i pelnomocenictw,
- zmiany w regulaminie wynagradzania pracownikéw,
- zminy w procedurach udzielania zamowien do 30 tys. EURO.
- wyznaczenie zadan kontroli zarzadczej w 2017 roku

Uaktualniony wykaz procedur zostal uzupelniony i podany do wiadomosci pracownikow nz
stronach BIP w zakladce kontrola zarzadcza.

Na podstawie przedstawionych opisanych stanow faktycznych, oraz po zapoznaniu sig
ze sprawozdaniami, zestawieniami i uzyskanymi informacjami z poszczeg6lnych
stanowisk pracy i wgladem w wyrywkowe materialy =z zastosowaniem
obowigzujgcych procedur a przede wszystkim 2z osobistego stalego monitorowania
zadan Urzedu stwierdzam co nastepuje:

1/. Dokumentacja kontroli zarzadczej jest prowadzona prawidiowo i zgodnie z
obowiazujgcymi procedurami.

2/. Zadania wykonywane sg prawidlowo i terminowo zgodnie z przyjetym planem

3/. Wykonano zarzgdzenia pokontrolne wydane w poprzedniej kontroli ,

4/. Zakresy czynnosci pracownikow sg sporzadzane na pismie i aktualizowane wedlug
potrzeb., potwierdzane na pismie.

5/. Dokumentacja objeta kontrola jest dostgpna badz przekazywana przez
odpowiedzialnych w danym zakresie pracownikow.

6/. Prawidtowo prowadzona jest ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ jednostki.

. SEKRETARZ GMINY
Sporzgdzila: e

Ewa Kubas-Samociuk. [( // /M

mgr Ewa Kubas-Samociuk

Sedziszow; 10 stycznia 2018 roku.

BURMISTRZ

mgr inz, Wetctaw Szarek
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Zatwierdzam:

Sprawozdanie omowiono na naradzie pracowniczej w dniu 12 stycznia 2017 roku.



