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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1 Podstawowe informacje

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Gminy Sedziszow oraz budynku Urzedu Gminy i terenu wokdét niego (zwanego dalej
,monitoringiem”), reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposdb zabezpieczenia
zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposdb
danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, ktdre przeznaczone sg do odpoczynku i rekreacji oraz
pomieszczen sanitarnohigienicznych.

3. Monitoring nie powinien stanowi¢ srodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez
pracownikow.

4. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Sedziszoéw, reprezentowana przez Burmistrza

Gminy Sedziszéw.

Rozdziat 2
CEL INSTALACJI MONITORINGU

§ 2 Celowos$¢ monitoringu wizyjnego

Celem instalacji monitoringu w Gminie Sedziszéw jest:
a) zapewnienie bezpieczenstwa;
b) ochrona mienia;
c) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Gmine na szkode.

Rozdziat 3
ZASADY DZIAtANIA MONITORINGU

§ 3 Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce podglad obrazu z kamer
i rejestratoréw (rejestratora).

2. Wykaz miejsc, w ktérych znajdujg sie kamery monitoringu zawiera Zatgcznik M1 — Wykaz miejsc
gdzie znajduje sie monitoring.

3. Monitoring podlega nadzorowi Administratora Danych i oséb przez niego upowaznionych.
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4. Obstuge informatyczng systemu sprawuje Krzysztof Malec — Informatyk Urzedu/ASI oraz Damian
Kondrak — Informatyk, ktdrzy na podstawie upowaznienia Administratora Danych ma dostep do:
a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratoréw;

b) urzadzen rejestrujgcego;
c) zapisow z kamer.

4. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie budynku Urzedu
Gminy Sedziszéw oraz terenu objetego monitoringiem na obszarze Gminy Sedziszow,
upowaznieni sg:

a) Administrator Danych / ASI /10D /;

b) Informatycy Urzedu Miejskiego w Sedziszowie;

c) Firma serwisujgca

d) inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Rozdziat 4

DANE OSOBOWE W SYSTEMIE MONITORINGU WIZYIJINEGO

§ 4 Zabezpieczenie danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikow i innych osdb, ktérych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowac, Administrator Danych przetwarza wytgcznie do celdw, dla ktérych
zostaty zebrane i przechowuje przez okres 60 dni od dnia nagrania. Okres przetwarzania moze
zostaé kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych
osobowych bedzie niezbedne do ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen albo obrony
przed takimi roszczeniami przez Administratora Danych.

5. Po uptywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane
osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

6. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich zapisu,
stanowi Zatacznik M1 — Wykaz miejsc gdzie znajduje sie monitoring.

7. Spis udostepnionych danych z monitoringu przez Administratora na wnioski podmiotéw lub oséb,
stanowi Zatacznik M2 — Rejestr udostepnionych danych z monitoringu.

8. Wejscie do pomieszczenia, gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Administratora Danych, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub
w obecnosci upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.
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Rozdziat 5

OBOWIAZEK INFORMACYINY

§ 5 Wzér na dopetnienie obowigzku informacyjnego

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie tablic
z piktogramem kamery na terenie Gminy Sedziszéw i przy wejsciach do budynku Urzedu Gminy
Sedziszéw.

2. Na tablicy ogtoszen, na stronach BIP Gminy Sedziszow oraz na stronie internetowej Gminy
Sedziszéw zamieszcza sie nastepujgce Klauzule informacyjne — Zatgcznik M3 — Obowigzek
informacyjny do monitoringu w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia:

"Administrator Danych prowadzi monitoring wizyjny budynku wizyjny budynku Urzedu Gminy

Sedziszow i terenu wokdt niego w celu zapewnienia bezpieczeristwa pracownikow iosob

prywatnych, ochrony mienia i zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogfoby

narazi¢ Administratora Danych na szkode.

Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu stanowiq art. 222 Kodeksu pracy orazart. 2iart. 7

ust. 1 pkt 14 ustawy o samorzqgdzie gminnym.

1. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina SedziszOw reprezentowana przez
Burmistrza; ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszow

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:
Sylwester Ciesla Centrum Zabezpieczenia Informacji Sp. z o. o.; ul. Wrzosowa 15 lok. 1; 25- 211
Kielce; email.: iod@czi24.pl

3. Kazda osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do swoich
danych osobowych oraz do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. Zapisy z monitoringu przechowywane bedq przez okres do 60 dni. Okres przetwarzania moze
zostac kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych
osobowych bedzie niezbedne do ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczeri albo
obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora.

5. Odbiorcami danych osobowych mogq by¢ wytqcznie organy uprawnione na podstawie
przepisow prawa.

6. Regulamin Monitoringu dostepny jest na Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Sedziszow.

W zwigzku z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/
WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) informujemy, iz:

1. Monitoring wizyjny prowadzony jest przez Gmine Sedziszow w celu zapewnienia porzqdku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli/oséb przebywajgcych na terenie monitorowanym
oraz ochrony mienia, ochrony przeciwpozarowej, ochrony czystosci terenow gminnych.

2. Monitoring wizyjny obejmuje: tereny obszary, publiczne zarzqdzane przez Gmine Sedziszow.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Sedziszéw reprezentowana
przez Burmistrza; ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszow.

4. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Sylwester Ciesla Centrum Zabezpieczenia
Informacji Sp. z 0. 0., ul. Wrzosowa 15 lok. 1; 25- 211 Kielce, email.: iod@czi24.p!
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5. Gmina Sedziszow dla celdw dowodowych zabezpiecza zdarzenia zarejestrowane przez system
monitoringu wizyjnego na wniosek organow prowadzgcych postepowania/Burmistrza Gminy
Sedziszow/0sob trzecich.

6. Zabezpieczone dane z monitoringu wizyjnego sq udostepniane tylko organom prowadzgcym
postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia np. organdw prowadzgcych
postepowania w trybie KPA, policji, prokuraturze, sqgdom, ktdre dziafajg na podstawie
odrebnych przepisow.

7. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych z monitoringu jest art. 9a ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40).

8. Zapisy z monitoringu przechowywane bedq przez okres do 60 dni. Okres przetwarzania moze
zostac kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych
osobowych bedzie niezbedne do ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen albo
obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora.

9. Kazda osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do swoich
danych osobowych oraz do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe nie bedq przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

11. Dane osobowe nie bedq przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedq podlegaty
profilowaniu.

12. Regulamin Monitoringu dostepny jest na Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Sedziszow.”

3. Dane zapisane na nos$niki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

Rozdziat 6
NAGRANIA Z MONITORINGU

§ 6 Udostepnienie nagran z monitoringu

1. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Administratora Danych
lub w przypadku jego nieobecnosci przez osoby upowaznione zgodnie z § 3 pkt 4.

Whniosek co do udostepnienia  nagran  stanowi  Zatgcznik M4 —  Whniosek
0 udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania moze zwroci¢ sie do Administratora z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego
kopii, wskazujgc doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest przez okres
30 dni wzamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia
jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokét.

4. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

5. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w Zatgczniku M2 — Rejestr
udostepnionych danych z monitoringu Gminy Sedziszow” .
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Rozdziat 7

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 7 Dostepnos$¢ Regulaminu Wizyjnego

1. Regulamin Monitoringu dostepny jest na Biuletynie Informacji Publiczne;j.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik_M1
do ,Regulaminu Monitoringu Wizyjnego
w Gminie Sedziszow”

Wykaz punktow monitoringu/kamer:

Lp. Lokalizacja kamer

Plac zabaw — Rynek, 28-340 Sedziszéw (2 kamery)

Plac i ul. Rynek, 28-340 Sedziszéw (3 kamery)

Remiza OSP Sedziszow, ul. Jedrzejowska 8, 28-340 Sedziszow (2 kamery)

Plac targowy, 28-340 Sedziszow (3 kamery)

Plac zabaw przy bloku Os. Sady 3, 28-340 Sedziszow (2 kamery)

Strefa aktywnosci Lokalnej Raj Urwisa, Os. Sady, 28-340 Sedziszéw (2 kamery)

N |V AW N e

Budynek MGOPS, Kardynata Wyszynskiego 4, 28-340 Sedziszéw (1 kamera)
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Rejestr udostepnionych danych z monitoringu

Zatgcznik_M2

do ,Regulaminu Monitoringu Wizyjnego

w Gminie Sedziszow

Data . Osoba Sposdéb . . . Podpis osob
Dane Numer . Przedmiot . P ay Potwierdzenie Podpis osoby P N y.
Lp. , ztozenia _ zatatwiajgcal zatatwienia . L o udostepniajgce;j
Whnioskodawcy | sprawy . whniosku . . odbioru nosnika | sktadajgcej wniosek .
whniosku whniosek whniosku nagranie
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Zatacznik_M3
do ,,Regulaminu Monitoringu Wizyjnego
w Gminie Sedziszéw”

OBOWIAZEK INFORMACYJNY — MONITORING URZEDU MIASTA SEDZISZOW

Administrator Danych prowadzi monitoring wizyjny budynku wizyjny
budynku Urzedu Gminy Sedziszow i terenu wokot niego w celu zapewnienia
bezpieczeistwa pracownikdw i 0sdOb prywatnych, ochrony mienia
i zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢
Administratora Danych na szkode.

Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu stanowig art. 222 Kodeksu
pracy oraz art. 2 i art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy o samorzadzie gminnym.

1. Administratorem systemu monitoringu jest:
Gmina Sedziszéw reprezentowana przez Burmistrza
ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszéw

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:

Sylwester Ciesla Centrum Zabezpieczenia Informacji Sp. z 0. o.
ul. Wrzosowa 15 lok. 1; 25- 211 Kielce
email.: iod@czi24.pl

3. Kazda osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do
dostepu do swoich danych osobowych oraz do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez okres do 60 dni. Okres
przetwarzania moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie
niezbedne do ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen albo
obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora.

5. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wytgcznie organy uprawnione
na podstawie przepisdw prawa.

6. Regulamin Monitoringu dostepny jest na Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Sedziszow.
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OBOWIAZEK INFORMACYJNY - MONITORING MIASTA | GMINY SEDZISZOW

W zwigzku z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, iz:

1. Monitoring wizyjny prowadzony jest przez Gmine Sedziszéw w celu zapewnienia porzgdku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli/osdb przebywajgcych na terenie monitorowanym
oraz ochrony mienia, ochrony przeciwpozarowej, ochrony czystosci terendw gminnych.

2. Monitoring wizyjny obejmuje: tereny obszary, publiczne zarzagdzane przez Gmine Sedziszéw.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Sedziszéw reprezentowana
przez Burmistrza; ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszéw.

4. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: Sylwester Ciesla Centrum Zabezpieczenia
Informacji Sp. z 0. 0., ul. Wrzosowa 15 lok. 1; 25- 211 Kielce, email.: iod@czi24.pl

5. Gmina Sedziszéw dla celéw dowodowych zabezpiecza zdarzenia zarejestrowane przez system
monitoringu wizyjnego na wniosek organéw prowadzgcych postepowania/Burmistrza Gminy
Sedziszéw/osob trzecich.

6. Zabezpieczone dane z monitoringu wizyjnego sg udostepniane tylko organom prowadzacym
postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia np. organéw prowadzacych
postepowania w trybie KPA, policji, prokuraturze, sgdom, ktére dziatajg na podstawie
odrebnych przepisow.

7. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych z monitoringu jest art. 9a ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40).

8. Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez okres do 60 dni. Okres przetwarzania moze
zostac¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych
osobowych bedzie niezbedne do ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen albo
obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora.

9. Kazda osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do swoich
danych osobowych oraz do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/ organizacji miedzynarodowe;j.

11. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda podlegaty
profilowaniu.

12. Regulamin Monitoringu dostepny jest na Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Sedziszéw.
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WZOR TABLICZKI INFORMACYJNEJ

MIASTO OBJETE MONITORINGIEM WIZYJNYN

Administratorem danych jest Gmina Sedziszow
reprezentowana przez Burmistrza Sedziszowa

N Wiecej informacji dostepne
Q D jest na Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu Miejskiego w Sedziszowie

%
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Zatacznik_M4
do ,,Regulaminu Monitoringu Wizyjnego
w Gminie Sedziszow”

Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

DO coveveeeveevee e, 1EPIEZENTOWANE) PIZEZ ...
UL o et

Dane wnioskodawcy:

LB T NMAZWISKO: <.ttt et e e e e ettt e e e e e e e e e e
YA T a1 0 YA AU o] OSSOSO PP PP PO PP PR RPTPRPPRRPP
Yo =T PSPPSR

TRIETON T/1UD EoIMA1] 1 oo et

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego
Zdnia oo :

Zakres CZasOWY: .ccvveeeevveeeeeeiieeeeene.
doktadna lokalizacja ze wskazaniem Kamer: . ...

opis zdarzenia i cel Uzyskania NAZrania: ......ooueii i

Podstawa prawna udostepnienia/zabezpieczenia nagrania:

Data i podpis wnioskodawcy zawierajgcy jego imie i nazwisko

Dopetniajgc obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016 ze zm.), informujemy, Ze:

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Gmina Sedziszow reprezentowana przez Burmistrza Sedziszowa, ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszow.
Dane sq przetwarzane w celu realizacji wniosku na podstawie obowigzku prawnego cigzqcego na administratorze oraz prawnie usprawiedliwionego
interesu jakim jest wtasciwa realizacja wniosku (art. 6 ust. 1 ¢ i f RODO).

Administrator przetwarza dane osobowe do czasu rozpatrzenia wniosku, a nastepnie przez okres przedawnienia roszczen (do 3 lat). Dane mogq by¢
udostepniane wytqcznie organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do ztozenia wniosku.

Osobie sktadajgcej wniosek przystuguje prawo Zgdania sprostowania danych, kopii danych, wyrazenia uzasadnionego sprzeciwu na przetwarzanie,
ograniczenia i usuwania danych, na zasadach okreslonych w art. 15-22 RODO.

W celu skorzystania ze swoich praw, nalezy skontaktowac sie z Sylwester Ciesla Centrum Zabezpieczenia Informacji Sp. z o. o. ul. Wrzosowa 15 lok. 1, 25-
211 Kielce, email: iod@czi24.pl
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