Zarzadzenie Nr 118/2008
Burmistrza Sedziszowa

z dnia 03 listopada 2008 roku.

w sprawie organizacyjnych dzialan w zakresie prowadzenia Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy S¢dziszow.

Na podstawie § 15 - § 21 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych

1 Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku — w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. 22007 roku Nr 10 poz.68) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

§2.

§ 3.

§ 4.

W celu prawidtowej realizacji zadan organéw gminy w zakresie udostgpniania
informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej wyznaczam:
1) jako koordynatora prac — Sekretarz Gminy — Ewa Kubas-Samociuk
2) jako administratoréw stron:
- Informatyka - Marceli Lipiec
- Informatyka - Krzysztof Malec
3) jako kwalifikujacych informacj¢ publiczna z poszczegdlnych wydziatow:
- Lucyne Nahajczuk - Skarbnika Gminy — Wydziat Finansowy
- Krzysztof Chmaruk — Naczelnik Wydzialu BRI
- Halina Barska - Naczelnik Wydziatu RDG
- Anna Skiba - Naczelnik Wydzialu OSO
- Malgorzata Zelaskiewicz - Naczelnik Wydziatu ORK

Do zadan koordynatora nalezy:

1) organizacyjne zabezpieczenie funkcjonowania strony BIP — Gminy S¢dziszow,

2) dopehienie formalnosci kadrowo — prawnych wobec odpowiedzialnych
pracownikow — za obstuge Biuletynu,

3) kontrola informacji przekazywanych na strong Biuletynu,

4) sprawdzanie na biezaco tresci informacji ukazujacych si¢ na ,,stronie”.

Do zadan pracownikow administrujacych ,,strong” BIP:

1) przekazywanie na strong BIP Urzg¢du informacji,

2) prowadzenie dziennika zmian w tresci informacji oraz préb dokonywania zmian
przez osoby nieupowaznione,

3) organizowanie na poszczegolnych stanowiskach systemu elektronicznego
wytwarzania dokumentéw begdacych informacja publiczna,

4) biezaca wspolpraca z Sekretarzem Gminy w zakresie funkcjonowania strony
BIP-u, informowanie o sptywie materialow z wydziatu,

5) przestrzeganie warunkow umowy licencji Nr 54/2007/NA z dnia 01.06.2008r
roku.

Do zadan Naczelnikow Wydziatu:

1) kwalifikowanie materiatéw jako dokumentéw speiniajacych przestanki definicji
,informacji publicznej”,

2) przekazywanie tekstu informacji publicznej na no$niku magnetycznym lub jezeli
ta forma jest niemozliwa w innej postaci opatrzonej podpisem, akceptacja, data,



3)

dla informatyka,

Sledzenie na stronach BIP-u publikowanego materiatu, zglaszanie zmian, lub
uzupelnianie — w sposob okreslony w pkt.2 w szczegolnosci zmian dotyczacych
formularzy 1 zarzadzen.

§ 5. Dopuszcza si¢ pracownikow poszczegdlnych wydziatéw dla wprowadzania materiatow
dotyczacych zamdéwien publicznych, ochrony $rodowiska i pomocy spotecznej, jak
nizej:

1)

2)

3)

4)

5)

Wydziat RDG:
Przemystaw Palusinski
Anna Grzybowska
Maria Chyla

Wydziat BRI:

Wiktor Muzot

Adam Ptazinski
Katarzyna Pacholec
Janusz Kot

Krzysztof Chmaruk
Wydziat OSO:

Marta Jedrzejczyk
Marta Nowakowska
Elzbieta Nidzinska
Wydziat ORK:
Marceli Lipiec
Katarzyna Siwiec
Matgorzata Zelaskiewicz
Krzysztof Malec

Wydziat FN:
Jozef Opatka

§ 6. Traca moc Zarzadzenia Burmistrza Sedziszowa:

Nr 60/2003 z dnia 11 lipca 2003 roku w sprawie organizacyjnych dzialan
zwigzanych z uruchomieniem i prowadzeniem strony informacyjnej Gminy
Sedziszow w Biuletynie Informacji Publicznej,

Nr 2/2004 z dnia 07 stycznia 2004 roku w sprawie zasad postgpowania z
informacja publiczna podlegajaca publikacji na stronie BIP-u.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Wactaw Szarek



