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SPRAWOZDANIE Z FUNKCJONOWANIA
KONTROLI ZARZADCZEJ

W URZEDZIE MIEJSKIM

ZA 2012 ROK

Wykonujac uprawnienia koordynatora kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim — na

podstawie § 26 zarzadzenia Nr 23/2011 z dnia 16 marca 2011 roku zmienionego
Zarzadzeniem Nr 41/2012 z dnia 06 kwietnia 2012 roku w sprawie procedury kontroli
zarzadczej i zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miejskim, przedkladam sprawozdanie
z funkcjonowania kontroli zarzadezej w Urzedzie Miejskim za 2012 rok, jak nizej:

1

Kontrola zarzadcza zostala wprowadzona do realizacji w jednostkach sektora finansow
publicznych w oparciu o art.68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.1240 z pézn. zm.) i obowiazuje od 01 stycznia 2010 roku.

Na podstawie art.69 w/w ustawy Burmistrz jako kierownik jednostki organizacyjnej
(Urzad Miejski) jest odpowiedzialny za jej funkcjonowanie — tzw. poziom pierwszy, oraz
za funkcjonowanie kontroli w jednostce samorzadu terytorialnego (wszystkie jednostki
organizacyjne) — tzw. poziom drugi.

. Dostosowujac wytyczne Ministra Finansow zawarte w Komunikacie Nr 23 z dnia 16

grudnia 2009 roku w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 roku Nr 15 poz.84) Burmistrz wydat Zarzadzenie
Nr 40/2012 z dnia 06 kwietnia 2012 roku w sprawie ustalenia standardéw kontroli
zarzadezej dla gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego.

Standardy te sa obowigzujace dla kierownictwa Urzgdu Miejskiego i wszystkich
kierownikéw jednostek organizacyjnych.

4. W roku 2012 wykonywanie kontroli zarzadczej przebiegato w sposob nastgpujacy:

1) Zostaty opracowane cele i zadania w zakresie kontroli zarzadczej przez Burmistrza
Sedziszowa z ktérymi pracownicy Urzedu zostali zapoznani na naradzie pracowniczej
- w dniu 31 stycznia 2012 roku. Z narady tej zostat sporzadzony protokot, a obecnosé na
naradzie pracownicy potwierdzili swoimi podpisami. g
2) W dniu 10 lutego 2012 roku Burmistrz wydat Zarzadzenie Nr 19/2012 w ktérym dla
obu pozioméw (I i II) ustalit indywidualne dla poszczegblnych jednostek
organizacyjnych gminy cele i zadania, ktére pozwola w osiggnig¢ciu nakreslonej misji
dla calej gminy.
3) W dniu 06 kwietnia 2012 roku Burmistrz wydat Zarzadzenie Nr 41/2012 zmieniajace
zarzadzenie w sprawie procedury kontroli zarzadezej i zarzadzania ryzykiem
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6)
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8)

9)

w Urzedzie Miejskim. Opracowanie nowego zarzadzenia wynikalo z pozyskania
i wdrazania nowych metod wykonywania kontroli zarzadczej:
Zarzadzeniem tym uregulowano szczeg6towo zasady opracowywania rejestru ryzyka
i oceny ryzyka.
Pismem z dnia 05 kwietnia 2012 roku Znak: SG.1713.4.2012 Burmistrz wystapit do
wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych o zlozenie oswiadczen o stanie
kontroli zarzadczej za 2011 rok. Wszyscy kierownicy jednostek ztozyli do Burmistrza
wymagane o$wiadczenia na standardowych drukach okre$lonych przez Ministra
Finansow.
W dniu 05 kwietnia 2012 roku odbylo si¢ posiedzenie zespolu ds. zarzadzania
ryzykiem na ktorym czlonkowie zespotu sporzadzili rejestr ryzyka na 2012 rok
i dokonali jego oszacowania. Z czynnosci tej zostal sporzadzony protokot
potwierdzony podpisami cztonkéw zespotu.
7 data 25 kwietnia 2012 roku Burmistrz zlozyt o$wiadczenie o stanie kontroli
zarzadezej za 11 Il poziom. O$wiadczenia zostaly opublikowane na stronach BIP
w zaktadce ,,Kontrola Zarzadcza”.
W dniu 23 lipca 2012 roku odbyto si¢ kolejne posiedzenie zespoltu ds. zarzadzania
ryzykiem na ktérym szczegétowo dokonano stanu realizacji zadan w odniesieniu do
mogacych powstaé niekorzystnych zjawisk zagrazajacych ich wykonaniu. Stan ten
zostat oméwiony i podjeto stosowne wnioski zapobiegawcze (wedtug protokohu).
W dniu 07 stycznia 2013 roku Zespot ds. Zarzadzania Ryzykiem odby! posiedzenie na
ktorym omowit funkcjonowanie kontroli zarzadezej za 2012 rok.
W calym 2012 roku w Urzgdzie Miejskim bylo przeprowadzonych 5 kontroli
zewngtrznych
Kontrole zewngtrzne
a) Prawidlowo$¢ i rzetelnosé obliczania skladek ZUS. Ustalanie uprawnien do
éwiadezeh.  Prawidlowo$¢ 1 terminowo$¢ opracowywania — wnioskow
o $wiadczenie emerytalne i rentowe. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie
danych do ZUS.
W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Nie wydawano zalecen pokontrolnych.
b) Kontrola realizacji projektu z EFS z programu POKL ,,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jako$ci ustug edukacyjnych $wiadczonych
w systemie o$wiaty”.
Kontrolujacy zakwestionowali datg ztozenia o$wiadczen przez cztonk6w Komisji
o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania. Oéwiadczenia zostaly ztozone
w dniu powotania w skiad komisji, a winny by¢ ztozone po otwarciu ofert.
Whiosek zostal przyjety do stosowania w biezacej pracy Urzedu.
¢) Kontrola realizacji projektu z EFS z programu POKL ,,Wiedza — klucz ktory
otwiera drzwi do przysztosci”.
Wynik kontroli i zalecenia jak w pkt. b).
d) Kontrola budynkéw mieszkalnych, komunalnych w Osiedlu Drewnianym -
przeprowadzona przez PSP w Jedrzejowie.
Kontrola byla prowadzona w ramach rekontroli. Wynik kontroli pozytywny.
Jednostka kontrolujaca zaakceptowata wykonanie poprzednio wydanych zalecef.
e) Wykorzystanie dotacji celowych przyznanych gminie z budzetu pafstwa —
kontrole prowadzili Inspektorzy Wydziatu Finansow Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego.




10)

11)

Stwierdzono w jednym przypadku op6znienie w zakresie przekazania $rodkéw do
budzetu Wojewody (zwloka 16 dni). W zaleceniu z kontroli wnioskowano
o terminowe przekazywanie nalezno$ci do budzetu Wojewody.

Whiosek przyjety do realizacji.

Wszystkie protokoly + wystapienia zostaly prawidlowo zaewidencjonowane
i umieszczone na stronach BIP Naszego Urzedu w II polowie 2012 roku. We
wszystkich przypadkach gdzie wydano zalecenia zostaly one rozpisane na
poszczegolne stanowiska pracy do wdrazania i udzielania na nie odpowiedzi w 30
dniowych terminach.

(powyzsza opisdwke potwierdza dokumentacja kontroli zewngtrznej przechowywania
na stanowisku Sekretarza Gminy).

Rok 2012 byl rokiem dla budzetu gminy nie wymagajacym prowadzenia audytu
wewngetrznego poniewaz wydatki nie przekroczyly kwote 40 min zt. Z tych wzgledow
nie byla prowadzona kontrola audytora.

Koordynator kontroli zarzadczej — Sekretarz Gminy sporzadzila a Burmistrz
zaakceptowal plan kontroli wewngtrznej urzedu (realizowanej w ramach kontroli
funkcjonalnej).

Przebieg kontroli wewnetrznej
a)Kazdy Naczelnik Wydzialu mial przypisane do sprawdzenia czynnosci
pracownikéw wydzialu. Wedlug dokumentacji realizacja kontroli przebiegata
nastgpujaco:
— Wydziat RDG — Naczelnik Halina Barska

— Wydziat ORK — Naczelnik Matgorzata Zelaskiewicz

— Wydzial FN — Skarbnik Lucyna Nahajczuk
—  Wydziat OSO — Naczelnik Anna Skiba
— Wydzial BRI — Naczelnik Janusz Kot

Dokumentacja w teczce kontrola zewnetrzna.

b) Aktualno$¢ Statutu Gminy — kontrole przeprowadzita Sekretarz Gminy -
dokonano oceny zapiséw statutu w odniesieniu do zmian prawa samorzadu
gminnego. W wyniku oceny zostaly wprowadzone zmiany do obecnego Statutu
oraz przygotowano tekst jednolity vaktualnionego Statutu.

¢) Sprawdzenie dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji.

d) Procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 14.000 euro
w Wydziale RDG - kontrola zostata przeprowadzona przez p. Naczelnik Haling
Barska. Protokoty w teczce.

e) Analiza dochodéw za III kwartaly 2012 roku — (dokumentacja z oceny
w protokole z narad kierownictwa) — podjete zostaly wnioski oszczgdnosciowe,
Realizacja ich przyniosta wypracowanie nadwyzki budzetowej za 2012 rok.

f) Ponadto w ramach kontroli wykonano:

¢ w miesigcu sierpniu Sekretarz Gminy kontrolowata w ramach dyscypliny
pracy prawidlowos$¢ stawiania si¢ w pracy. w kilku przypadkach zanotowano
parominutowe spéznienia. Przeprowadzono z pracownikami roZmowy
dyscyplinujace,

¢ w slad za pismem Wojewody Swigtokrzyskiego Znak: PNK-II1.160.25.2012 i
Marszatka Wojewddztwa Znak: OWS.II1.7013.25.2012 — przeprowadzono



szerokg kontrolg gospodarki wodno — $ciekowej. Z kontroli ztozono
Burmistrzowi sprawozdanie w nakreslonym terminie tj. do 31.12.2012r,
¢ na naradzie Burmistrza z kierownictwem urzedu w dniu 24.09.2012r
omowiono wyniki nadzoru Wojewody nad dzialalnoscia samorzadow wedtug
pisma Znak: PNK.II1.020.1.5.2012 z 02 lipca 2012 roku ze szczegdlnym
odniesieniem do funkcjonowania organéw gminy Sedziszéw,
¢ W miesigeu wrzesniu na naradzie u Burmistrza (20.09.2012) dokonano wraz
z kierownictwem analizy wykorzystania urlopéw zgodnie z obowigzujacym
terminie wykorzystania zaleglych urlopéw (201) do 30.09.2012r — zostala
podj¢ta decyzja o wystaniu pracownikéw na urlopy. Na 30.09.2012r nie
wystepowaly zalegle urlopy,
¢ ze strony Burmistrza jako kierownika Urzgdu Miejskiego w ramach
sygnalizacji ze szczegolna uwaga byly sledzone istotne do realizacji zadania
i wdrazane w wydziatach:
* do RDG — pismo Urzgdu Marszatkowskiego Departament Obszaréw
Wiejskich i Srodowiska w Kielcach, Znak: OWS$.VI1.7013.2.2012
w sprawie gospodarki odpadami,
* do USC — pismo Wojewody Swi@tokrzyskiego S0.1.622.1.10.2012
w sprawie zadan jakie stoja przed komoérkami USC w zwiazku
z wdrazaniem aplikacji ZMOK-u
¢ w wyniku kontroli przeprowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjng Rady
Mle_]Sklej Burmistrz podejmowal dziatania jako przetozony kierownikow
J-0.g. W celu przekazania i wyegzekwowania wydanych decyzjg Rady
Miejskiej zalecen pokontrolnych (ZSO i SCK),
¢ Skarbnik Gminy w dniu 31.12.2012r przeprowadzila inwentaryzacje Kasy
Urzgdu Miejskiego w Sedziszowie. Protokot nie stwierdzat nieprawidtowosci.

Pelna dokumentacja z kontroli wewngtrznej jest przechowywana w teczce
»KONTROLA WEWNETRZNA” SG.1712.

12) W ramach procedury absolutoryjnej Wydziaty i j.o.g. byly kontrolowane przez
Komisj¢ Rewizyjna Rady Miejskiej - (dokumentacja w aktach Komisji Rewizyjnej).

13)  Caly rok budzetowy 2012 byl monitorowany w realizacji zadan i celéw przez kadre
kierownicza urzedu poprzez odbywanie cotygodniowych narad pracowniczych
prowadzonych przez Burmistrza. Na naradach tych byly omawiane zadania, zaréwno
wykonane jak i te ktére beda realizowane. Omawiano szereg spraw zwigzanych ze
stosowaniem prawa i interpretacjg przepisow. Powyzsze jest udokumentowane w
formie zbioru protokotéw z przeprowadzonych narad.

14) W calym 2012 roku kierownictwo jednostki prowadzilo staly monitoring
przestrzegama obowigzujacych procedur. Zostat on w 2012 roku uzupelniany
i aktualizowany poprzez wydanie nowych zarzadzen lub zmiane istniejacych (wedlug
zalaczonego wykazu).

Ocena wykonania celéw i zadan
Wedlug zarzadzenia Nr 19/2012 z dnia 10 luty 2012 roku Poszczegdlni Naczelnicy

Wydzialéw Urzedu Miejskiego oraz kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zlozyli
stosowne sprawozdania (w zalaczeniu).
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