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SPRAWOZDANIE Z FUNKCJONOWANIA
KONTROLI ZARZADCZEJ

W URZEDZIE MIEJSKIM

ZA 2013 ROK

Wykonujac uprawnienia koordynatora kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim — na

podstawie § 26 zarzadzenia Nr 23/2011 z dnia 16 marca 2011 roku zmienionego
Zarzadzeniem Nr 41/2012 z dnia 06 kwietnia 2012 roku w sprawie procedury kontroli
zarzadeze) 1 zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miejskim, przedkladam sprawozdanie
z funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim za 2013 rok, jak nizej:

I

Kontrola zarzadcza zostala wprowadzona do realizacji w jednostkach sektora finanséw
publicznych w oparciu o art.68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.1240 z p6zn. zm.) i obowigzuje od 01 stycznia 2010 roku.

. Na podstawie art.69 w/w ustawy Burmistrz jako kierownik jednostki organizacyjnej

(Urzad Miejski) jest odpowiedzialny za jej funkcjonowanie — tzw. poziom pierwszy, oraz
za funkcjonowanie kontroli w jednostce samorzadu terytorialnego (wszystkie jednostki
organizacyjne) — tzw. poziom drugi.

Dostosowujac wytyczne Ministra Finansow zawarte w Komunikacie Nr 23 z dnia 16
grudnia 2009 roku w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 roku Nr 15 poz.84) Burmistrz wydal Zarzadzenie
Nr 40/2012 z dnia 06 kwietnia 2012 roku w sprawie ustalenia standardéw kontroli
zarzadczej dla gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego.

Standardy te sa obowigzujace dla kierownictwa Urzgdu Miejskiego i wszystkich
kierownikow jednostek organizacyjnych.

4. W roku 2013 wykonywanie kontroli zarzadczej przebiegalo w sposob nastepujacy:

1) W dniu 19 lutego 2013 roku Burmistrz wydat Zarzadzenie Nr 18/2013 w ktérym dla
obu pozioméw (I i II) ustalit indywidualne dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych gminy cele i zadania, ktore pozwola w osiggnigciu nakre$lonej misji
dla catej gminy.

2) Z celami i zadaniami w zakresie kontroli zarzadczej Burmistrz Sedziszowa zapoznat
pracownikow na naradzie pracowniczej w dniu 28 lutego 2013 roku. Z narady tej
zostat sporzadzony protokot, a obecno$¢ na naradzie pracownicy potwierdzili swoimi
podpisami.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Pismem z dnia 03 kwietnia 2013 roku Znak: SG.1713.4.2013 Burmistrz wystapit do
wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych o ztozenie o$wiadczen o stanie
kontroli zarzadczej za 2012 rok. Wszyscy kierownicy jednostek ztozyli do Burmistrza
wymagane oSwiadczenia na standardowych drukach okre$lonych przez Ministra
Finansow w terminie do 30 kwietnia 2013 roku za rok poprzedni..

W dniu 05 kwietnia 2013 roku odbyla si¢ narada szkoleniowa ze wszystkimi
kierownikami jednostek organizacyjnych na ktorych zostaly omowione i
przypomniane zasady prowadzenia obowigzku sprawowania kontroli zarzadczej przez
kazdego kierownika gminnej jednostki organizacyjnej . Jednoczesnie na nardzie tej
Burmistrz przekazal dla kierownikéw zadania misji gminy w 2013 roku dla
poszczegolnych jednostek.

W dniu 05 kwietnia 2013 Zespét ds. Ryzyka odnoszac si¢ do zadan budzetu gminy
opracowal rejestr ryzyka na 2013 rok , ktoéry przedstawil do akceptacji Burmistrzowi
Material zostat zatwierdzony..

Z datg 29 kwietnia 2013 roku Burmistrz ztozyl o$wiadczenie o stanie kontroli
zarzadezej za I 1 I poziom. O$wiadczenia zostaty opublikowane na stronach BIP
w zakltadce ,,Kontrola Zarzadeza”.

W dniu 26 sierpnia 2013 roku odbylo sig kolejne posiedzenie zespotu ds. zarzadzania
ryzykiem na ktérym szczegdétowo dokonano stanu realizacji zadan w odniesieniu do
mogacych powsta¢ niekorzystnych zjawisk zagrazajacych ich wykonaniu. Stan ten
zostal omowiony i podjgto stosowne wnioski zapobiegawcze (wedtug protokotu).

W dniu 27 stycznia 2014 roku Zespot ds. Zarzadzania Ryzykiem odbyt posiedzenie na
ktorym omoéwit funkcjonowanie kontroli zarzadczej za 2013 rok.

W calym 2013 roku w Urzgdzie Miejskim bylo przeprowadzonych 5 kontroli
zewngtrznych

Kontrole zewngtrzne

a)

b)

¢)

W sprawie ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow oraz ewidencji
CEDIiG . .Kontrolg przeprowadzono z ramienia Wojewody Swictokrzyskiego.
W wyniku kontroli zostaly do Burmistrza Sg¢dziszowa skierowane cztery wnioski i
zalecenia. Zalecenia zostaly wykonane i wdroZzone do realizacji. Dla organu
Wojewody przestano informacje o wykonaniu zalecen.

Kontrola placu targowego, ktéra zostala przeprowadzona przez —shuzby
Panstwowej Strazy Pozarnej — Komenda w Jedizejowie. W wyniku kontroli
wydano jedno zalecenie ktére zostalo wykonane oraz udzielono instytucji
kontrolujacej odpowiedzi i wykonaniu zalecenia.

Kontrola projektu systemowego pn. ,Indywidualizacja nauczania i wychowania
uczniéw KLI-1II SP w Gminie Sedziszow™ Kontrolg przeprowadzito SBRR z Kielc
W wyniku kontroli wydano jedno zalecenie pokontrolne ktore zostalo wykonane. O
realizacji zalecenia poinformowano stosownym pismem instytucje kontrolujaca.



d) Kontrola realizacji projektu z EFS z programu POKL , Wyr6wnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych
w systemie o$wiaty”. Kontrole przeprowadzili inspektorzy SBRR z Kielc. W wyniku
kontroli nie stwierdzono zadnych uchybie czy nieprawidtowosci

¢) Kontrola realizacji zadain oc. Kontrola zostata przeprowadzona przez Wydzial
Starostwa Powiatowego w Jedrzejowie. W wyniku kontroli nie wydano Zadnych
zalecen pokontrolnych.

Wszystkie  protokoly — +  wystgpienia  zostaly  prawidlowo  zaewidencjonowane
1 umieszezone na stronach BIP Naszego Urzedu w II potowie 2013 roku. We wszystkich
przypadkach gdzie wydano zalecenia zostaty one rozpisane na poszczegolne stanowiska pracy
do wdrazania i udzielania na nie odpowiedzi w 30 dniowych terminach.

(powyzsza opisOwke potwierdza dokumentacja kontroli zewngtrznej przechowywania na
stanowisku Sekretarza Gminy).

10) Rok 2013 byt rokiem dla budZetu gminy nie wymagajacym prowadzenia audytu
wewngtrznego poniewaz wydatki nie przekroczyly kwoty 40 mln z1. Z tych wzgledow
nie byla prowadzona kontrola audytora.

11) Przebieg kontroli wewngtrznej

a) Kontrola finansowa gospodarki Zakladu Usluyg Komunalnych — kontrole
przeprowadzily stuzby finansowe Urzedu Miejskiego w tym Skarbnik Gminy —
Lucyna Nahajczuk i Z-ca Skarbnika Maria Porgbska w okresie od 14 do 31 maja
2013 roku. Z kontroli sporzadzono stosowny protok6l. Z wynikami kontroli
zapoznano burmistrza, ktory po zapoznaniu si¢ z przedlozonym materialem
postanowit o wydaniu zalecen pokontrolnych. Stosownym pismem =zalecenia
zostaty przekazane do jednostki. Z realizacji zalecenn dyrektor jednostki ztozyt
stosowng informacj¢ (dokumentacja ~ w pelnym zakresie znajduje sie w
dokumentacji kontroli wewngtrznej urzgdu na stanowisku Skarbnika Gminy.).

b) Prowadzono systematyczna analiz¢ dochodéw za poszczegélne kwartaly 2013
rok(dokumentacja oceny w protokole z narad kierownictwa) — podjete zostaly
wnioski oszczgdno$ciowe. Realizacja ich przyniosta wypracowanie nadwyzki
budzetowej za 2013 rok.

¢) Burmistrz zlecil specjalistycznej firmie ,,Centrum Bezpieczefistwa Informatycznego
w  Krasnymstawic przeprowadzenie audytu wewngtrznego w  sprawie
bezpieczenstwa informatycznego w Urzedzie Miejskim w Sedziszowie. Kontrola
zostata przeprowadzona w dniach 28.06.2013 do 28.08.2013 rok. W wyniku

kontroli zostal sporzadzony raport . oraz usunigto wszelkiego rodzaju
niedociagnigeia. Opracowano i wdrozono nowgq instrukcje przetwarzania danych
osobowych.

d) Sprawdzenie dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji.



¢) Ponadto w ramach kontroli wykonano:

¢ w miesigcu sierpniu Sekretarz Gminy kontrolowala w ramach dyscypliny pracy
prawidlowos¢ stawiania si¢ w pracy. w kilku przypadkach zanotowano
parominutowe spoznienia. Przeprowadzono z pracownikami rozmowy
dyscyplinujace,

¢ w miesigcu wrzesniu na naradzie u Burmistrza (20.09.2013) dokonano wraz
z kierownictwem analizy wykorzystania urlopdw zgodnie z obowigzujacym
terminie wykorzystania zalegtych urlopéw do 30.09.2013r — zostala podjeta
decyzja o wyslaniu pracownikéw na urlopy. Na 30.09.2013r nie wystgpowaly
zalegte urlopy,

¢ ze strony Burmistrza jako kierownika Urzgdu Migjskiego w ramach sygnalizacji
ze szczegblna uwaga byly $ledzone istotne do realizacji zadania
1 wdrazane w wydzialach,

¢ w wyniku kontroli przeprowadzanych przez Komisj¢ Rewizyjna Rady Miejskie;j
Burmistrz podejmowal dzialania jako przelozony kierownikéw j.o.g. w celu
przekazania i wyegzekwowania wydanych decyzja Rady Miejskiej zalecen
pokontrolnych ( OSiR, ZUK ),

¢ Skarbnik Gminy w dniu 31.12.2013r przeprowadzita inwentaryzacjc Kasy
Urzgdu Miejskiego w Sedziszowie. Protokot nie stwierdzat nieprawidtowosci.

Pelna dokumentacja z kontroli wewngtrznej jest przechowywana w teczce
LKONTROLA WEWNETRZNA” SG.1712.

11) W ramach procedury absolutoryjnej Wydzialy i jo.g. byly kontrolowane przez
Komisje Rewizyjna Rady Miejskiej - (dokumentacja w aktach Komisji Rewizyjnej).

12) Caly rok budzetowy 2013 byl monitorowany w realizacji zadan i celéw przez kadre
kierownicza urzgdu poprzez odbywanie cotygodniowych narad pracowniczych
prowadzonych przez Burmistrza. Na naradach tych byly omawiane zadania, zarowno
wykonane jak i te ktore beda realizowane. Omawiano szereg spraw zwigzanych ze
stosowaniem prawa i interpretacjq przepisow. Powyzsze jest udokumentowane w
formie zbioru protokotéw z przeprowadzonych narad. Lacznie odbylo si¢ 40 narad
kadry kierowniczej.

13) W calym 2013 roku kierownictwo jednostki prowadzilo staly monitoring
przestrzegania obowigzujacych procedur. Zostal on w 2013 roku uzupelniany
i aktualizowany poprzez wydanie nowych zarzadzen lub zmiang istniejacych (wedtug
zalgczonego wykazu).

Ocena wykonania celow i zadan
Wedlug zarzadzenia Nr 18/2013 z dnia 19 lutego 2013 roku poszezegdlni Naczelnicy

Wydzialow Urzedu Miejskiego oraz kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zloza
stosowne sprawozdania w terminie do 15 lutego 2014 roku za rok poprzedni. (w zataczeniu).
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