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Postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania - procedura

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1397).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz.
2096 z p6zn. zm.).

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu statego

2. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, akt notarialny, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

3. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie decyzji.

4. Potwierdzenie wniesienia optaty za petnomocnictwo jesli strona dziata przez petnomocnika oraz oryginat
petnomocnictwa - sporzadzonego notarialnie.

5. W szczegdlnych przypadkach nalezy dotgczy¢ inne istniejgce dokumenty, np. wyrok rozwodowy, wyrok
eksmisyjny, protokét komorniczy czy inne rozstrzygniecia potwierdzajace stan faktyczny w sprawie.

Il. OPLATY

Optata skarbowa:

* za wydanie decyzji administracyjnej - 10,00 zt,

* za udzielenie petnomocnictwa - 17,00 zt,

» od poswiadczenia zgodnosci duplikatu, odpisu, wyciggu, wypisu lub kopii dokonane przez upowaznionego
pracownika Wydziatu, od kazdej petnej lub zaczetej stronicy - 5,00 zt.

Nie podlega optacie skarbowej petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu (rodzice, dziadkowie,
pradziadkowie), zstepnemu (dzieci, wnuki, prawnuki), rodzenstwu.

Optate skarbowa mozna uisci¢ w formie gotéwkowej w kasie urzedu lub bezgotéwkowej na rachunek bankowy
Urzedu Miejskiego w Sedziszowie - Bank Spoétdzielczy w Sedziszowie nr 82 8513 0001 0000 0015 2000 0010.

11l. TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

Zatatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej nastepuje w terminie do 2 miesiecy od daty ztozenia
wymaganych dokumentéw (w przypadku spraw skomplikowanych termin moze ulec przedtuzeniu zgodnie z
przepisami KPA).

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Urzgd Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludnosci (symbol - USC.EL.), pokdj nr 6, tel. 41 381-10-77 wew. 261.

V. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Swietokrzyskiego za poérednictwem Burmistrza Sedziszowa, ktéry wydat decyzje.
Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyz;ji.

VI. UWAGI

Organ gminy wydaje na wniosek wtasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu lub z
urzedu decyzje w sprawie wymeldowania osoby, ktéra opuscita miejsce pobytu statego lub czasowego i nie
dopetnita obowigzku wymeldowania sie. Postepowanie dowodowe winno wykazaé, ze osoba ktéra ma byc
wymeldowana faktycznie nie zamieszkuje w lokalu i dobrowolnie opuscita lokal.
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Podmiot publikujacy Urzad Miejski w Sedziszowie

Wytworzyt Marceli Lipiec - Zastepca Kierownika USC 2018-06-15 B &
Publikujacy Marceli Lipiec - Zastepca Kierownika USC 2018-06-15 11:44 T
Modyfikacja Marceli Lipiec - Zastepca Kierownika USC 2024-02-12 14:35
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