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Archiwum zaktadowe
Urzad prowadzi ARCHIWUM ZAKEADOWE, w ktérym przechowuje sie nastepujgce dokumenty:
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Wg wykazu

I ADMINISTRACJA

Nazwa komérki przekazujacej akta

Kategoria akt

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej Wydziat Oswiaty w Jedrzejowie

Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Gniewiecinie

Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Krzciecicach

Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Mstyczowie

Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Sedziszowie

Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Tarnawie

Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Trzcificu

Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Zielonkach

Gminna Rada Narodowa w Sedziszowie (1973-1990)

Urzad Gminy w Sedziszowie (1973-1990)

> > = > > > > > > >

Obwodowa Komisja Wyborcza w Sedziszowie

A

Akta osobowe pracownikéw UMiGm.

B-50

Akta osobowe pracownikéw placéwek oswiatowo-wychowawczych

B-50

Akta ptacowe UMiGm.

B-50

Akta ptacowe placéwek oswiatowo-wychowawczych

B-50

Akta organizacyjne MGZEASz

B-50

(spis akt - patrz teczka
spiséw MGZEA szkét i
placéwek oswiatowych)

Ksigzki meldunkowe

B-50

Akta kat. B ksiegowosci i innych komérek organizacyjnych MGZEASz

B-50

(spis akt - patrz teczka
spiséw MGZEA szkét i
placéwek oswiatowych)

Akta kat. B (krétkoterminowe) poszczegdlnych komdrek organizacyjnych UMiGm. do 1995 roku

Pozwolenia na budowe (1980-1994)

B-99

Dokumentacja techniczna

Ksiegowos¢ budzetowa (1997-1999)

Ksiegowos¢ podatkowa - wymiar i wptaty podatku

Referat Budownictwa i Architektury

Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

Referat Inwestycji i Remontéw

Komunikacja

Wydziat Organizacyjny, Kadr, Spraw Socjalnych i Spoteczno-Obywatelskich

Referat Geodezji

Wydziat Oswiaty, Stuzby Zdrowia, Kultury i Sportu

Akta osobowe pracownikdw UMiGm., MGOZ i placéwek kulturalnych

B-50

Akta osobowe pracownikdw placéwek oswiatowo-wychowawczych

B-50

Rada Miejska w Sedziszowie
(kadencja 1990-1994)

Urzad Miasta i Gminy w Sedziszowie
od 1990 roku

. OSWIATA SZKOLNA

Nazwa komérki przekazujgcej akta

Kategoria akt

Szkota Podstawowa w Sedziszowie

Szkota Podstawowa dla Pracujacych w Sedziszowie

Szkota Podstawowa w Czekaju

Szkota Podstawowa w Gniewiecinie

Szkota Podstawowa w Krzciecicach
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Szkota Podstawowa w Pawtowicach

Szkota Podstawowa w Sosnowcu

Szkota Podstawowa w Zielonkach

Zasadnicza Szkota Rolnicza w Sedziszowie

Akta osobowe pracownikdw placéwek oswiatowo-wychowawczych zwolnionych do 1995 roku B-50
Akta ptacowe placéwek oswiatowo-wychowawczych B-50
Akta organizacyjne MGZEASz B-50

Akta kategorii B ksiegowosci innych komérek organizacyjnych MGZEASz

Zasady korzystania z akt s okreslone w rozdziale VI instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Urzedzie
Miasta i Gminy w Sedziszowie.
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Rozdziat VI - Udostepnienie i korzystanie z akt.

£10. 1.

Udostepnienie materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej nastepuje dla celéw stuzbowych, tj. dla potrzeb
jednostki organizacyjnej, na zadanie organdw kontrolnych oraz dla celéw badawczych. Udostepniane sg cate teczki akt, a nie
poszczegdlne dokumenty wyjmowane z teczek.

Udostepnienia akt dla celéw stuzbowych odbywa sie na podstawie karty udostepnienia akt, wypetnionej przez komérke
organizacyjng, ktdéra chce korzystac z akt i podpisana przez kierownika tej komdrki. Karty udostepniania akt nalezy
numerowac kolejno w obrebie kazdego roku kalendarzowego i przechowywa¢ przez okres jednego roku od chwili zwrotu
wypozyczonych akt.

Udostepnienie dokumentacji dla celéw naukowo-badawczych odbywa sie na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Korzystanie z zasobu archiwum odbywa sie na miejscu i pod nadzorem osoby odpowiedzialnej za archiwum zaktadowe. W
miejsce wyjetych z regatu akt wktada sie kartonowa zaktadke, na ktérej nalezy wpisa¢ date udostepnienia akt. Korzystajacy z
zasobu ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za catos¢ udostepnionych akt i ich zwrot w wyznaczonym terminie.

Odbidr udostepnionych akt potwierdza pracownik odpowiedzialny za archiwum na karcie udostepnienia w obecnos$ci osoby
zwracajacej akta.

W uzasadnionych przypadkach i za zgoda kierownika jednostki organizacyjnej akta moga by¢ wypozyczone poza lokal
archiwum zaktadowego.

W razie stwierdzenia brakéw lub uszkodzen zwracanych akt:

1)  Prowadzacy archiwum zaktadowe sporzadza protokét ktdry podpisuje rowniez wypozyczajacy i jego bezposredni
zwierzchnik. Protokét sporzadza sie w dwdch egzemplarzach z ktérych jeden zatacza sie w miejsce zagubionych akt,
drugi przechowuje archiwum zaktadowe w specjalnej teczce.

2)  Kierownik komdrki organizacyjnej, w ktérej uszkodzono lub zagubiono akta przeprowadza dochodzenie w celu ustalenia
winnego zaniedban i pocigga go do odpowiedzialnos¢i.
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