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w sprawie zasad postepowania z informacja publiczna podlegajaca publikacji na stronie BIP-u
Zarzadzenie Nr 2/2004

Burmistrza Sedziszowa<?xml:namespace prefix = o ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />

z dnia 07 stycznia 2004 roku

w sprawie zasad postepowania z informacja publiczna podlegajaca publikacji na stronie BIP-u.

Wykonujac obowiazek zawarty w art.4 ust.1 pkt.4 ustawy z dnia 06 wrzes$nia 2001 roku - o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112
poz.1198) ustalam co nastepuje:

t1. Kazda informacja publiczna wytworzona w Urzedzie Miejskim podlega udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonym przepisami
w/w ustawy
t2. Do obowiazkéw poszczegdlnych Naczelnikow Wydzialéw nalezy:

1)  kwalifikowanie materiatéw jako materialéw spetiajacych przestanki definicji ,informacji publicznej”,

2) przedkiadanie ich do akceptacji na stanowisko Sekretarza Gminy, jako koordynatora,
3) przekazywanie tekstu informacji publicznej na nosniku magnetycznym lub jezeli ta forma jest niemozliwa w innej postaci

opatrzonej podpisem, akceptacja koordynatora i data, dla informatyka,

4)  $ledzenie na stronach BIP-u publikowanego materiatu, zgtaszanie zmian, lub uzupetnianie - w sposéb okreslony w pkt.3

t3. Do obowiazkow stanowiska informatykow nalezy:

1) przekazywanie na strone BIP Urzedu informacji droga elektronicznag,

2) prowadzenie dziennika zmian w tresci informacji oraz préb dokonywania zmian przez osoby nieupowaznione,
3) organizowanie na poszczegolnych stanowiskach systemu elektronicznego wytwarzania dokumentéw bedacych informacja

publiczna,
4)  biezaca wspolpraca z Sekretarzem Gminy w zakresie funkcjonowania strony BIP-u , informowanie o spltywie materiatéw z

wydziatu,

5) przestrzeganie warunkéw umowy licencji Nr 25/BIP/2003 z dnia 16.06.2003r.

t4. Kontrole realizacji zadania i koordynacje prac zlecam na stanowisko Sekretarza Gminy.

t5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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