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t 42.1. Wydzialy prowadza sprawy i przygotowuja projekty rozstrzygnie¢ w ramach kompetencji rady, zarzadu i burmistrza.
2. zadan wydziatéw nalezy w szczegdlnosci:

a) zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji zadan urzedu wynikajacych z przepiséw prawa uchwat rady i zarzadzen burmistrza, rozstrzygniec¢

organéw nadzoru,

b) opracowanie projektu budzetu gminy i sprawozdan z jego wykonania w zakresie zadan realizowanych przez referat,

c) rozpatrywanie skarg, wnioskéw i postulatéw - zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa.

t 43.1. Zadania poszczegdlnych pracownikow urzedu okreslane sa w imiennych zakresach czynnosci, za wyjatkiem zadan burmistrza, zastepcy

burmistrza, sekretarza i skarbnika gminy, ktorych zakres czynnosci wynika z przepisow niniejszego regulaminu oraz statutu gminy.

2. W celu wykonania w peini zadan urzedu burmistrz lub sekretarz, w uzgodnieniu z naczelnikiem wydziatu, moga poleca¢ pracownikowi realizacje
pilnego zadania, nie objetego zakresem czynnosci.

t 44.1. Jezeli w przekonaniu pracownika polecenie przetozonego jest niezgodne z prawem, pracownik ten powinien przedstawi¢ mu swoje spostrzezenia: w

razie potwierdzenia polecenia powinien je wykona¢, zawiadamiajac jednoczesnie burmistrza o zastrzezeniach.

2. Pracownikowi nie wolno wykonywac polecen, ktorych wykonanie, wedtug jego przekonania, stanowiloby przestepstwo lub grozitoby niepowetowanymi
stratami.

3. Sposéb postepowania skarbnika w przypadku odmowy kontrasygnaty reguluje ustawa o finansach publicznych.
t 45. Czas pracy, sprawy porzadkowe i dyscyplinarne pracownikéw urzedu okresla zarzadzenie burmistrza w sprawie regulaminu pracy Urzedu
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